
 
คู่มือแนะน ำกำรใช้งำน 

ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

 

 
ระบบกำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับ 

หรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง ( ว.10 ปี 2548) 

 

 
กองกำรเจ้ำหน้ำที่ กรมสุขภำพจิต 

กระทรวงสำธำรณสุข 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

กำรใช้งำนระบบ.  
ระบบนี้ใช้ส ำหรับผู้สมัครเข้ำรับกำรประเมินเพื่อเลื่อนขึ้นแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งสูงขึ้น  

ในต ำแหน่งประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำร (ยกเว้นต ำแหน่งนำยแพทย์และทันตแพทย์) และ
ระดับช ำนำญกำรพิเศษ เฉพำะต ำแหน่งนำยแพทยแ์ละทันตแพทย์  และเพ่ือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง 
ในต ำแหน่งประเภทวิชำกำร ระดับช ำนำญกำร  

ระบบนี้ไม่ใช้ ในกรณีที่กรมสุขภำพจิตประกำศรับสมัครคัดเลือกข้ำรำชกำรเพื่อแต่งตั้งให้
ด ำรงต ำแหน่งสูงขึ้น 

ผู้ใช้สามารถเข้าสู่ระบบการประเมินเพื่อเล่ือนระดับหรือรับเงินประจ าต าแหน่ง (ว.10 ปี 2548)
ระบบจะแสดงหน้าแรกของระบบ ดังภาพระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

รำยละเอียดหน้ำแรกของระบบ. 
 
 
ส่วนที ่1 เมนูวันที ่

 

 
 
 
ระบบจะแสดงวันท่ีปัจจุบัน 

 
ส่วนที่ 2 เมนูส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

 

 
 
ส าหรับเจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลระบบ 

 
ส่วนที่ 3 เมนูเข้ำสู่ระบบ 

 

 
 
เมื่อผู้ใช้งานระบบได้ท าการลงทะเบียนเรียบร้อย
แล้วสามารถเลือกท่ีปุ่มเพ่ือเข้าสู่ระบบต่อไป 

 
ส่วนที่ 4 เมนูลงทะเบียน 

 

 
 
ส าหรับลงทะเบียนเพ่ือขอใช้ระบบ ซึ่งผู้ใช้งาน
จ าเป็นต้องลงทะเบียนก่อนจึงจะใช้ระบบได้ 

 

 

 

 

 

 

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

กำรลงทะเบียนสมัครเข้ำรับกำรคัดเลือก เพื่อเข้ำใช้ระบบครั้งแรก   
   เมื่อผู้ใช้งาน  เลือกท่ีปุ่มลงทะเบียน ระบบจะเข้าสู่หน้าลงทะเบียนสมัครเข้ารับการคดัเลือก  
ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียด  ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค ำน ำหน้ำนำม    เลือก นาย, นาง, นางสาว, อื่นๆ ให้ระบุ 

ชื่อ     ระบุชื่อของผู้ขอใช้ระบบ 

นำมสกุล    ระบุนามสกุลของผู้ขอใช้ระบบ 

เลขประจ ำตัวประชำชน  ระบุเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 

วันเดือนปี เกิด    เลือกวันเดือนปีเกิดของผู้ขอใช้ระบบ 

วันเดือนปี บรรจุรำชกำร  เลือกวันเดือนปี ท่ีเร่ิมเข้ารับราชการ 

เบอร์โทรศัพท์มือถือ   ระบุเบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้ใช้ระบบ 

เบอร์โทรศัพท์ที่ท ำงำน  ระบุเบอร์โทรศัพท์ท่ีท างานของผู้ใช้ระบบ 

e-mail     ระบุ e-mail ท่ีใช้ในการติดต่อของผู้ใช้ระบบ 

กรอกตัวอักษรที่เห็นอยู่บนเว็บ ระบุตัวอักษรให้ตรงตามรูปภาพท่ีปรากฎ 

เปลี่ยน     เลือกเพ่ือเปลี่ยนรูปภาพตัวอักษรท่ีปรากฎ เมื่อผู้ใช้งาน  

                                              ไม่สามารถอ่านได ้



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

เข้ำระบบ. 
เมื่อผู้ใช้งานเลือกท่ีปุ่มเข้าสู่ระบบ  ระบบจะเข้าสู่หน้าเข้าสู่ระบบดังรูป ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 
 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อผู้ใช้งานเลือกท่ีปุ่มเข้าสู่ระบบ  ระบบจะเข้าสู่หน้าเข้าสู่ระบบดังรูป ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

เลขประจ ำตวัประชำชน  ระบุเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้ 

Password    ระบุวันเดือนปีเกิด ในการเข้าใช้งานคร้ังแรก  

     สามารถเข้าไปเปลี่ยนรหัสได้เมื่อเข้าเว็บไซต์ 

กรอกตัวอักษรที่เห็นอยู่บนเว็บ ระบุตัวอักษรให้ตรงตามรูปภาพท่ีปรากฎ 

เปลี่ยน     เลือกเพ่ือเปลี่ยนรูปภาพตัวอักษรท่ีปรากฎ เมื่อผู้ใช้งาน 

ไม่สามารถอ่านได้ 

 

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

หน้ำหลัก.   
 เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบ  ระบบจะเข้าสู่หน้าหลักของผู้ใช้งานท่ัวไป ดังรูป         

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดของหน้าหลัก 

ส่วนที ่1 เมนูเปลี่ยนรหัสผ่ำน 

                     

 
ส าหรับเปลี่ยนรหัสผ่าน 

ส่วนที ่2 เมนูใบสมัครออนไลน์ 

 
 

 
ส าหรับกรอกใบสมัครเข้ารับการคัดเลือก 

ส่วนที่ 3 เมนูตรวจสอบสถำนะ 

 

ส าหรับผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก   
ตรวจสอบสถานะการสมัครเข้ารับการคัดเลือก
และผลการประเมินบุคคล 

ส่วนที่ 4 เมนูออกจำกระบบ 

 

 
เลือกปุ่มออกจากระบบทุกครั้งเมื่อผู้ใช้งานเสร็จ
สิ้นการใช้งานระบบ 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

เปลี่ยนรหัสผ่ำน 

เมื่อผู้ใช้งานเลือกท่ีปุ่มเปลี่ยนรหัสผ่าน  ระบบจะเข้าสู่หน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูป ซึ่งมี
รายละเอียดดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อผู้ใช้งำน    ระบบจะปรากฎชื่อผู้ใช้งาน 

รหัสผ่ำนเดิม    ระบรุหัสผ่านเดิมท่ีเคยลงทะเบียน   

รหัสผ่ำนใหม่    ระบุรหัสใหม่ 

ยืนยันรหัสผ่ำนใหม่   ระบุรหัสใหม่อีกคร้ัง 

เบอร์โทรศัพท์มือถือ   ระบบจะปรากฏเบอร์โทรศัพท์มือถือของผู้ใช้งาน   

หากต้องการเปลี่ยนแปลงให้ท าการแก้ไขพร้อมการเปลี่ยน 

รหัสผ่าน 

เบอร์โทรศัพท์ที่ท ำงำน  ระบบจะปรากฏเบอร์โทรศัพท์ท่ีท างานของผู้ใช้งาน   

หากต้องการเปลี่ยนแปลงให้ท าการแก้ไขพร้อมการเปลี่ยน 

รหัสผ่าน 

e-mail     ระบบจะปรากฏ e-mail ของผู้ใช้งาน   

หากต้องการเปลี่ยนแปลงให้ท าการแก้ไขพร้อมการเปลี่ยน 

รหัสผ่าน 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

ใบสมัครออนไลน์. 
 เมื่อผู้ใช้งานระบบเลือกท่ีปุ่มใบสมัครออนไลน์ ระบบจะเข้าสู่หน้าใบสมัครออนไลน์ และจะ
ปรากฎหน้าต่างเพ่ือรับทราบ  ดังรูป 

 

 

 

 

 

เลือกปุ่มตกลงเพ่ือรับทราบตามรายละเอียดที่ได้แจ้งไว้ จากนั้นระบบจะเข้าสู่หน้ารายละเอียด
ของใบสมัครต่อไป  ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือก หน้า 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดหน้า 1 

ต ำแหน่ง     เลือกต าแหน่งท่ีขอรับการประเมิน 

ระดับ      เลือกระดับท่ีขอรับการประเมิน 

ต ำแหน่งเลขที่     ระบุเลขที่ต าแหน่งท่ีขอรับการประเมิน 

ชื่อ–สกุล     ระบบแสดงชื่อ–สกุล  ผู้ขอรับการประเมิน 

เกิดเมื่อวันที่ เดือน พ.ศ.   ระบบแสดงอายุของผู้ขอรับการประเมิน 

 

 

   

  
   

 
 

 
 

 
 

 

  

  

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

อำยุรำชกำร     ระบบแสดงอายุราชการของผู้ขอรับการประเมิน 

ปัจจุบันด ำรงต ำแหน่ง    เลือกต าแหน่งปัจจุบัน 

ระดับ      เลือกระดับปัจจุบัน 

ต ำแหน่งเลขที่     ระบุเลขที่ต าแหน่งปัจจุบัน 

เมื่อวันที ่     วันท่ีเริ่มด ารงต าแหน่งปัจจุบัน 

กลุ่มงำน / ฝ่ำย    ระบุ กลุ่มงาน / ฝ่าย ท่ีสังกัด 

หน่วยงำน     เลือกหน่วยงานท่ีสังกัด 

ปฏิบัติรำชกำรที่    เลือกหน่วยงานท่ีปฏิบัติราชการ กรณีปฏิบัติราชการ 

                                                        ไม่ตรงกับหน่วยงานท่ีสังกัด 

ด ำรงต ำแหน่งย้อนหลังไป 2 ระดับ  เลือกต าแหน่ง/เลือกระดับ/ระบวุันท่ีเร่ิมด ารงต าแหน่ง 

อนุมัตินับระยะเวลำเกื้อกลูในต ำแหน่ง ระบุต าแหน่งที่ขอนับระยะเวลาเกื้อกูล /ระยะเวลาท่ี 

       ได้รับการอนุมัติ/ระบุครั้งและวันประชุมคณะกรรมการ 

ควำมผิดทำงวินัย    ระบุ มี / ไม่มี 

ประวัติกำรศึกษำ     ระบุปีท่ีส าเร็จการศึกษา, คุณวุฒิและวิชาเอก และ 

สถานท่ีศึกษา ในระดับอุดมศึกษา 

ใบอนุญำตประกอบวิชำชีพ   ระบุชื่อใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ถ้ามี) 

วันออกใบอนุญำต    เลือกวันท่ีออกใบอนุญาต (ถ้ามี) 

วันหมดอำย ุ     เลือกวันท่ีใบอนุญาตหมดอาย ุ(ถ้ามี) 

 

 

 

 

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือก หน้า 2 

 
รำยละเอียดหน้ำ 2 

ประวัติรับรำชกำร 

เลือกปุ่ม  เพ่ือเพิ่มประวัติการรับราชการ ดังรูป 

ประวัติการฝึกอบรม / ดูงาน 

ด้านการบริหาร 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

   

  



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

ประวัติกำรฝึกอบรม / ดูงำน 

เลือกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมประวัติการฝึกอบรม/ดูงาน ด้านการบริหาร ดังรูป 

 

ด้านวิชาการ / ด้านบริการ 

เลือกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมประวัติการฝึกอบรม / ดูงาน ด้านวิชาการ / ด้านบริการ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

ด้านวิชาการ / ด้านบริการ 

เลือกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมประวัติการฝึกอบรม / ดูงาน ด้านวิชาการ / ด้านบริการ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือก หน้า 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดหน้า 3 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบปัจจุบัน  แนบไฟล์หน้าท่ีความรับผิดชอบปัจจุบัน 

โดยแนบไฟล์ . doc เท่านั้น 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่งที่จะแต่งตั้ง ระบบจะแสดงหน้าท่ีความรับผิดชอบของต าแหน่งท่ีจะ 

      แต่งตั้งตามต าแหน่งท่ีผู้ขอรับการประเมินระบุ 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือก หน้า 4 

 
รายละเอียดหน้า 4 

ผลกำรปฏิบัติงำนย้อนหลงั 3 ปี  แนบไฟล์ผลการปฏิบัติงานย้อนหลัง 3 ปี 

โดยแนบไฟล์ . doc เท่านั้น 

ผลงำนที่เป็นผลกำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำ  ระบุชื่อผลงานท่ีเป็นผลการด าเนินงานท่ีผ่านมา 

      แนบไฟล์ รายละเอียดของผลงาน . doc เท่านั้น 

ประกอบด้วยรายละเอียดของหัวข้อ  ต่อไปนี้  

      2. เค้าโครงเรื่อง 

      3. สัดส่วนของผลงานในส่วนท่ีตนเองปฏิบัติ 

      4. รายชื่อผู้เข้าร่วมจัดท าผลงาน (ถ้ามี) 

      5. ประโยชน์ของผลงาน 

      6. การเผยแพร่ (ถ้ามี) 

 

 

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

ข้อเสนอแนวคิด / วิธีกำรเพื่อพัฒนำงำนหรือปรับปรุงงำนให้มีประสิทธิภำพมำกขึ้น 

      ระบุชื่อเร่ืองข้อเสนอแนวคิด/วิธีการเพื่อพัฒนางานฯ 

      แนบไฟล์ รายละเอียดของข้อเสนอฯ . doc เท่านั้น 

ประกอบด้วยรายละเอียดของหัวข้อ  ต่อไปนี้  

      2)  หลักการและเหตุผล 

      3)  บทวิเคราะห์/แนวคิด/ทฤษฎี 

      4)  วิธีด าเนินการในการพัฒนา/แก้ไขปรับปรุงงาน 

      5)  ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 

      6)  ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

จากนั้น เลือกปุ่มบันทึก  ระบบจะแสดงข้อความแสดงการบันทึกข้อมูลส าเร็จ 

 
 

เมื่อท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  ผู้ใช้งานยังไม่สามารถสั่งพิมพ์ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือกได้  
จนกว่ากองการเจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบความถูกต้องของใบสมัครเข้ารับการคดัเลือกเรียบร้อยแล้ว   
โดยกองการเจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการส่งไฟล์ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือกท่ีผ่านการตรวจสอบ  

ทาง e-mail ท่ีผู้ใช้งานได้ท าการลงทะเบียนไว้ 

 

 

 

 



กำรประเมินบุคคลเพื่อเลื่อนระดับหรือรับเงินประจ ำต ำแหน่ง (ว.10 ปี 2548) ส ำหรับผู้ใช้งำนทั่วไป 

กองกำรเจ้ำหน้ำที่  กรมสุขภำพจิต  กระทรวงสำธำรณสุข 

ตรวจสอบสถำนะ. 
 เมื่อผู้ใช้งานระบบเลือกปุ่มตรวจสอบสถานะ ระบบจะแสดงปุ่มพิมพ์ใบสมัคร  จะสามารถพิมพ์ได้
ต่อเมื่อเจ้าหน้าท่ีได้ด าเนินการตรวจสอบใบสมัครเรียบร้อยแล้วเท่านั้น   ดังรูป 

 
ระบบจะแสดงสถานะการตรวจสอบใบสมัครออนไลน์  เมื่อเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบใบสมัคร

เรียบร้อยแล้ว  หากใบสมัครมีความถูกต้องผู้ใช้งานสามารถสั่งพิมพ์ใบสมัครเข้ารับการคัดเลือกได้  
ท้ังนี้  เมื่อสั่งพิมพ์ใบสมัคร  ระบบจะแสดงใบสมัครเข้ารับการคัดเลือกในรูปแบบ Word ผู้ใช้งาน
สามารถบันทึกไฟล์ใบสมัครได้ 

และระบบจะแสดงความคืบหน้าการส่งใบสมัครเข้ารับการคัดเลือกฉบับจริง ซึ่งมีการลงนาม
โดยผู้บังคับบัญชาและประธานคณะกรรมการกลั่นกรองผลงานวิชาการ  พร้อมท้ังแสดงความคืบหน้า
ในการประเมินบุคคล 


